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La mise en place de logo se fait sous forme de calques officiel ou perso que l’on 
active ou pas sur une mêmes page ou sur des pages différentes on peut activer 
plusieurs calques sur la mêmes page
On procède en deux temps

- La création des calques 
- L’activation ou pas de calques

Dans un premier temps on activé un calque officiel sur une edition
Puis on rajouteras un calque perso

Prenez une course test et cliquer sur édition SKIFFS



Permet de sélectionner:

- la taille de l'édition

- l’orientation 

- les titres et entête

- les calques

- les clefs de classements

- les données

- les options disponibles 

Si vous 
Cliquez sur 
l’icone au 

dessus

Cette Fenêtre 
apparait



orientation 

Les pieds de pages

Cliquer sur l’onglet pour faire 
afficher les listes déroulantes 



Affichage ou pas des :

- Entête
- Titre
- Libellé de colonne
- Pieds de pages



Cette onglet permet la gestion de 
l’activation des calques

En cliquant sur …

Avec la ligne Page vous pourrez dire 
sur qu’elle page vous souhaitez 

activé le calque

vous aurez la liste des 
calques en mémoire

Bien penser a 
enregistrer



Pour Afficher des calques perso 
Bien aller dans l’onglet calques Perso

Mêmes procédure que pour les 
calques officiels



Les calques perso
Sélectionner le mode Calque



Je renseigne si je veut travailler  sur un 
calque actif ou si je veut créer un nouveau 
calque  et OK
bien penser a activer le calque avant de 

vouloir le modifier sinon il n’apparais pas 
dans le liste

Je donne un nom a mon 
calque perso



Je rajoute une image sur 
mon calque perso

Une croie s’affiche sur mon 
calque, je la position sur mon 
calque ou je le souhaite puis je 
clic 

Une petite image 
s’affiche 

Je clic dessus



La fenêtre Propriété Objet s’ouvre
Je peu choisir mon Image dans 
mes documents

Je peu agrandir et postionner
mon image directement sur mon 
edition



Je n’oubli pas d’enregistrer mes modifications



Les clefs de tri 

Colonne permet de choisir la colonne dont 
on veut faire le tri

Permet de choisir le sens de tri de la 
colonne 

Cliquer sur la ligne dossards

Puis sur …

Permet de faire afficher les colonnes 
disponible à l’affichage



Les données à finir




